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РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ НА ДОПУСК К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ТАЙНЕ

При заполнении анкеты необходимо руководствоваться следующими основными правилами:
· В анкете даются полные и развернутые ответы на поставленные вопросы от первого лица единственного числа.

- в пункте 6 отражаются сведения о всех браках (разводах) с указанием фамилий и инициалов супругов (бывших супругов), дат заключения браков (разводов) и органов записи актов гражданского состояния их зарегистрировавших;


- в пункте 7 указываются сведения о гражданстве в настоящее время, а в случае изменения о ранее имевшемся гражданстве, дата и причина изменения гражданства. При изменении гражданства необходимо запросить у гражданина документы, подтверждающие отсутствие у него в настоящее время ранее имевшегося иностранного гражданства (соответствующие справки выдаются г, консульских учреждениях иностранных государств в Российской Федерации);


- в пункте 8 указывается полное и сокращенное (при наличии) наименование учебного заведения, вид образования (высшее, среднее и т.п.), год окончания учебного заведения, форма обучения (дневная, заочная, вечерняя и т.п.), номера и серии полученных дипломов (в т. ч. и регистрационные), специальность по диплому;


- в пункте 11 анкеты (форма 4) сообщаются сведения о всех выездах за границу Российской Федерации, например: "1985-1987 служба в ГДР, 2011 - 2012 обучение в Великобритании, 2016 - Абхазия (туризм)".


-
при заполнении пункта 12 необходимо указать сведения обо всех фактах своей судимости или близких родственников (жена (муж), отец, мать, дети, усыновители, усыновленные, полнородные и неполнородные (имеющие общих отца или мать) братья и сестры), вне зависимости от ее наличия на момент заполнения анкеты, либо погашения (снятия);
· в пункте 14:

· указываются сведения о трудовой деятельности гражданина, включая учёбу в средних и средних специальных учебных заведениях (школа, ПТУ: техникум и т.п.);
.,

· в графе "Должность с указанием наименования организации" указываются полные и сокращенные (при наличии) наименования организаций на момент работы (службы, учёбы (независимо от формы обучения)) в них;

· в графе "Адрес организации" указываются юридический и фактический адреса организаций в период, когда гражданин там работал. Если оформляемому гражданину не известен точный адрес организации, то достаточно указать адрес того подразделения (филиала), где фактически работал гражданин.

· перерывы в трудовой деятельности продолжительностью более 1 месяца; также отражаются. Например: "02.2007г. - 03.2007г. Временно не работала -находилась на иждивении мужа (отца, матери)".

· в пункте 15:

· сообщаются сведения о всех перечисленных в пункте родственниках, в том числе и о родственниках, которые пропали без вести, погибли (умерли), с указанием их последнего места жительства;

· в графе "Фамилия, имя, отчество" указываются, в том числе, и фамилии, имена и отчества родственников, измененные при вступлении в брак (прш разводе) или по каким-либо иным причинам;

· в графе "число, месяц, год и место рождения, гражданство" необходимо полностью, в соответствии с паспортными данными,- указать да!у, место рождения и гражданство каждого родственника. При наличии у родственника нескольких гражданств - указываются все имеющиеся гражданства;

· в графе "Адрес места жительства, а также, откуда и когда прибыл" указывается адрес родственника оформляемого гражданина на момент заполнения анкеты, а также область (край, республику) откуда и когда родственник прдбыл в настоящее место жительства. При проживании не по: адресу постоянной регистрации (по паспорту) указываются адрес временной регистрации и (или) фактического проживания. В случае если родственник когда-либо ранее проживал за границей, в данной графе дополнительно указывается, когда и из какого государства он прибыл в Российскую Федерацию;

· если сведения о некоторых родственниках с определенного времени неизвестны, например, в случае расторжения брака или раздельного проживания, то указываются последнее известное место работы, должность и место жительства родственника. Если неизвестны и эти данные, в соответствующей строке в свободных графах может быть сделана, например, такая запись: "Сведениями об отце — Иванове Д.М. не располагаю, т.к. после развода родителей в 1981 году он проживает отдельно и отношений с нами не поддерживает". В случае если в анкетных данных указаны дети и на момент их рождения гражданин в браке не состоял - указывается их мать (отец) или сообщается - «дети рождены вне брака».

· в пункте 16 необходимо указать сведения о наличии близких родственников

· проживающих (проживавших) за пределами Российской Федерации (в том числе и в связи с обучением, работой и т.п.) и страну пребывания. Например: "Дочь - Ваш Елена Михайловна, с 2005 года работает (обучается) в Австрии" или "Муж — Иванов Сергей Федорович, до 1996 года проживал на Украине";■

· в пункте 17 указываются периоды, адреса регистрации (постоянной и временной) и фактического проживания на территории субъектов Российской Федерации и иностранных государствах оформляемого гражданина с рождения. В случае если точный адрес не может быть сообщен, достаточно указать населенный пункт, область (край, республику) или иностранное государство и период проживания.

· в пункте 18 оформляемый гражданин может сообщить о себе или своих родственниках любые дополнительные сведения, которые он считает важными для решения вопроса о допуске к государственной тайне (на это следует

· в пункте 19 анкеты указывается адрес, по которому Вы проживали в период работы в организациях, расположенных в других субъектах Российской Федерации, а также родственники, которые в этот период проживали совместно с Вами. Например: «В период работы в УВД г. Норильска, проживал вместе с женой и сыном по адресу г. Норильск,             ул. Пушкина, д.15,  кв. 43».

· при заполнении пункта 20 анкеты Вы можете дополнительно сообщить о себе или своих родственниках любые дополнительные сведения, которые Вы считаете важными для решения вопроса о допуске к государственной тайне.

При необходимости изложения такого рода информации записи могут выполняться на отдельных листах, которые дополнительно прилагаются к анкете. 
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